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Rekommendationer for lagring av
forskningsdata

Inledning och kort forklaring av dokumentet

Detta dokument beskriver lampliga satt att lagra forskningsmaterial. For-
hoppningen &r att det ska ge véagledning i flera steg i forskningsprocessen
fran start till avslut av projekt.

Bakgrund

| de flesta forskningsprojekt behandlas material innehallande uppgifter om
patienter eller forskningspersoner. Material kan vara datafiler, annan
elektronisk information eller uppgifter pd papper. Det ar viktigt att forsk-
ningsmaterial lagras pa ett bra satt, bade i ett pAgaende forskningsprojekt och
efterat nar projektet ar avslutat. Malet &r att forskningsmaterial ska:

o lagras pa satt som gor det enkelt for inblandade att arbeta tillsam-
mans

o olika typer av material i ett givet projekt — data, formular, etikprov-
ningsdokument, manus, ..., — ska kunna lagras pa ett och samma
stélle

o lagras sakert sa att uppgifter inte sprids till obehériga
e vara latta att bearbeta i projekten nér de ar igang

e vara begripliga och nagorlunda lattillgangliga for andra an de som
varit direkt inblandade i projekt sa att anvandning av material senare
mojliggors

Skalen till detta &r bland annat féljande:

e Behandling av forskningsmaterial ska kunna genomforas pa ett rat-
ionellt och resurssnalt satt, bade i ett aktuellt projekt och i senare an-
véandning.

e Om lagring av forskningsmaterial inte gors pa ett genomtankt satt
kan fragor kring detta skapa osakerhet for berorda forskare, och den
osdkerheten kan vara onddig och ta fokus fran den huvudsakliga
uppgiften.

e Om lagring inte planeras och hanteras pa ett systematiskt satt kan
hanteringen leda till onédig administration och leda till resurskré-
vande speciallésningar sharare én effektiva standardlésningar.

o De lagar och regelverk for hantering av forskningsmaterial dar kal-
lan ar personuppgifter ska forstas foljas.
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FOr vem ar detta dokument framtaget?

Detta dokument riktar sig i forsta hand riktas till de som arbetar i forsknings-
projekt, handledare samt till de som har i uppgift att stodja andra som ska
arbeta i forskningsprojekt.

Roller
Forskare/studiepersonal
Registrator

Arkivarie

Ekonomer och ansvariga for projektuppfdljning

Vanliga delar i ett projekts livscykel

Forarbete
| ménga projekt ingar det att

e skriva projektplan

e ordna med etikprévning

e soka medel

e anstka om uttag av data

e ansdka om behdrighet att ldsa journaler

Alla dessa moment tar tid. Noggrannhet i de férberedande stegen brukar
dock ofta gora arbetet effektivt, sa bade tid och moda kan sparas

lordningstéllande av data

Ofta visar det sig att material maste bearbetas for att fas i anvandbart skick.
Det kan handla om att stdda bort fel i materialet, att konvertera uppgifter om
tider till fungerande datumformat, skapa nya variabler eller annat som inte ar
direkt kopplat till analys. Det &r ocksa bra att tidigt bérja med dokumentation
av materialen, dvs att 1agga in forklaringar av variabler och koder. Gor det
inte tidigt gors det ofta inte alls. Manga blir 6verraskade dver att dessa steg
tar s& mycket tid och kraft.

Analys

Analyserna ar ofta forhallandevis sjalvskrivna, for de kan bestammas av
vilka slags variabler som ska analyseras. Det betyder dock inte att det beho-
ver vara enkelt att utféra analyserna.

Ett vanligt steg mellan iordningstéllande och analys &r att skapa nya variab-
ler. Det kan vara enkla omkodningar eller mer komplexa satt att rékna tid
mellan handelser. Oavsett vilket &r det viktigt att det finns tydliga forkla-
ringar av hur dessa variabler skapats.
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Presentation av resultat

Oavsett om resultaten ska presenteras i skriftlig eller muntlig form omfattar
detta steg i regel en hel del arbete. Valet av metod att presentera resultat &r
sallan sjalvklart, och beror sjélvklart pd det sammanhang resultaten ska pre-
senteras i. En artikel ar ett format, en muntlig presentation ett annat. Ta inte
for givet att material i det ena formatet pa ett enkelt sétt kan 6verforas till ett
annat.

Paketering och stadning
Nér allt ar klart, dvs resultat ar publicerade och projektet &r avslutat finns det
tre vagar for avslut:

1) Allt sparas hos forskare. Detta galler forstas sérskilt om det finns
planer eller aningar om att material kan komma till anvandning se-
nare. D& kan det handla om langtidsuppfoljning, om att materialet
ska bearbetas vidare av annan forskare/student eller liknande.

2) Allt sparas pa plats i natverket som skapats for att samla forsknings-
data och annat material kopplat till forskningsprojekt.

3) Data och kringmaterial arkiveras. P4 ett satt enkelt, sakert och en del
av att tillgangliggora material. Det innebér att man lamnar ifran sig
ratten att anvanda materialet, sa ska man goéra uppféljning pa materi-
alet maste ansdkan om uttag goras hos arkivfunktionen.

Innan nagot av detta blir aktuellt bor forstas materialet stallas i ordning.
Overflodiga filer tas bort, forklarande textfiler satts ihop, allt material samlas
i en mappstruktur som gar att forsta.

Arkivering
Om material ska arkiveras sa tas kontakt med Regionarkivet.

Vanliga typer av forskningsmaterial

Data, exempel
e Journalhandlingar e Faltanteckningar och ob-
servationsprotokoll
Mat- och testresultat

_ e Férdigstallda berékningar,
 Rontgenbilder tabeller, analyser, bear-

) betningar och texter
o Kodbocker, nycklar och

listor e Transkriberingar
e Registerdata e Ljud-, bild- och filmupp-
tagningar

o Radata i databaser

e Nedskrivna intervjuer
e Arbetsunderlag, anteck-

ningar
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o Formulédr med manuellt e Datafiler
ifyllda patientuppgifter
e Ljud- eller videofiler
Dokument, exempel
e Projektplan e Rekrytering av forsk-

ningspersoner
e Etikprovning: ansokan

och godkand anstkan e Patientinformation
e Ekonomi och budget e Samtycke
o Kontrakt e Enkaéter
e Inkdp av utrustning e Formulér som anvénts for

att samla in data
e Anstalining av personal

e Rekvisition av data, ex
SCB

Program/syntax

Ett verktyg for att pa ett tydligt satt dokumentera de bearbetningar som gors i
statistikprogram &r att anvanda s k syntax®. Dels ger det en sparbarhet, dels
ar det ett bra satt att dokumentera vad som gors i materialen. Det finns flera
bra kallor for att lara sig mer om hur detta gors.

Om syntax anvénts &r det lampligt att spara detta i sérskilda filer, garna i den
mappstruktur som foreslas i artikel av Eloranta et al (2).

Resultat
e Manus

e Rapporter

o Férdiga artiklar

Vanliga satt att lagra forskningsmaterial

1| SPSS heter det uttryckligen syntax, i andra program som till exempel SAS pratar man om
”skript”.
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